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1 Grundlagen - Aligemeine Funktionsweisen

Einloggen siehe Handbuch , Logins an der BAfEP“, Punkt 3.

1.1 Meniaufbau
SOKRATES besteht grundsatzlich aus zwei Mens:
das Hauptmen (Top-Level-Menii), das die grundlegenden, chronologisch geordneten Punkte enthalt. Wahlt

man einen Menipunkt aus, so erhdlt man ein entsprechendes Unterment auf der linken Seite. Durch Klicken
auf das ,Plus“-Zeichen erhalt man weitere Unterpunkte.

Schillerln | - keine Auswahl - £ | @ | huljahresbegi | Laufendes Schuljah i | Ende d Auswertungen
i B e Hauptmenii (Top-Level-Menii) e -————
- [ Basisdaten
+ [ Grunddaten Willkommen bei SOKRATES BUND!
+ [ Schulen ‘Wichtige Informationen:
+1 (7 LehrerInnen * Neue Exportschnittstelle zur Statistik Austria: Basisdaten / Daten Exportieren / XML-
B Ersatzkennzeichenanforderung
+ [ Gegenstande + SAP-Import fiir LehrerInnendaten:
%1 [ Stundentafeln Letzte Einspielung erfolgte am 25.09.2014. . .
Stammadaten: Es wurden nur neue LehrerInnen angelegt, keine Daten bei bestehenden
+| [ Schulspezifische Einstellungen Lehrerinnen verindert,
- « Stundentafeln NOST fiir HAK/HAS/AL:
% Ad istrati
& Administretion Neue Anleitung im Bereich Stundentafelvorlage. (Anleitung Stundentafelimport fir die NOST)
+ [ Schnittstellen « Neue Anleitung:
= Anleitungen und Informationen > Laufendes Schuljahr > Bildungsdekumentation flir neu migrierte
Untermenis Schuten.

+ Neuer Prozess fir das Riicksetzen von Passwdrtern:
Bitte beachten Sie den neuen Parameter bei Basisdaten > Schulspezifische Einstellungen >
Parameter pflegen > Notfall-TelNr. Ergdnzen Sie den Parameter mit einer flr Sie jederzeit
verflgbaren Telefonnummer. Im Falle eines Problems mit Ihren Zugangsdaten zu SOKRATES
kbnnen wir Sie unter dieser Nummer zurlickrufen und Ihren Zugang kiaren.

Schulungen
* Anmeldungen zu Schulungen: Login/Anmeldung
 Basisschulung fur Privatschulen {kostenpflichtig)
+ Online Training mit Chat {Einstieg in Sokrates BUND)
+ Online Training mit Chat {Umstieg ven Schiista auf Sokrates BUND)

mehr..

Was ist Neu
« Anderungen am 10.10.2014
« Neue Exportschnittstelle zur Statistik Austria: Basisdaten / Daten Exportieren / XML~
Ersatzkennzeichenanforderung
« Anderungen am 25.09.2014
« Bildungsdokumentation: Neuer Menlpunkt Uberprifungen => Dynamische Suchen zur Ermittlung

1.2 Suchfunktion — Auswahlfunktion

Bei allen Menipunkten ist es notwendig, zuerst eine entsprechende Suche durchzufiihren. Man kann gezielt
nach einer Schiilerin! suchen (Familienname), nach allen Schiilerinnen einer Schulstufe (Schulstufe), nach
Schiilerinnen aus einer bestimmten Klasse (Klasse) oder nach Schilerinnen, die zu einer Gruppe gehéren
(Gruppe). Es ist auch moglich diese Teile zu kombinieren, z.B. alle ménnlichen Schiiler (Geschlecht) einer
entsprechenden Schulstufe.

Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - v
Geschlecht | - keine Auswahl - e Klasse | - keine Auswahl - ~| 3
Stichtag | 21.01.2021 | e Gruppe | - keine Auswzhl - A

HINWEIS: Mit Hilfe des weillen Pfeiles im griinden Quadrat kann man mehrere Klassen auswahlen!

Nach der Auswahl klickt man auf ,,Suchen”. Klickt man auf , Initialisieren”, so werden alle Auswahlkriterien
rickgangig gemacht und man erhalt die originale Suchmaske. Nachdem man nach Schiilerinnen gesucht hat
und die entsprechende Liste erscheint, kann man links neben dem Namen die Schiilerinnen auswahlen.

L Im Folgenden wird die weibliche Form verwendet.
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Der linke Haken bedeutet ,alle Schilerinnen auswahlen”, der mittlere Haken , keine Schilerin auswahlen”
und der rechte Haken ,die inversen Schilerinnen” auswaéhlen, d.h. es werden diejenigen Schiilerinnen
markiert, die vorher nicht markiert waren.

1.3 Button,Speichern” oder ,Zuordnen”

Bei manchen Mens gibt es keinen Button mit dem Namen ,,Speichern”, stattdessen findet man ,,Zuordnen”.
Sie haben beide dieselbe Funktion.

HINWEIS: Grundsatzlich sind diese zwei Buttons immer rechts unten.

2 Hauptmeni ,Basisdaten”

| = Basisdaten

- = LehrerInnen
[£| Adressen pflegen
- = Administration

[E| Benutzer pflagen

2.1 Untermenii,Lehrerinnen”

Unter , Adressen pflegen” kann die aus dem SAP importierte Adresse (nur die eigene Adresse) eingesehen
werden.

2.2 Untermenii , Administration”

Unter , Benutzer pflegen” kann das personliche Passwort gedndert werden.

SchilerIn | - keine Auswahl - ¢ < Basisdaten Schuuahmbegmnl Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres. Auswertunganl
e Suchen L4 R
- [ Basisdaten
- (= Administration Benuzername ] Schule | BORG Strale des 12.Fel ¢ |
[£] Benutzer pfiegen
Anzah| der Treffer 1/ ausgewdhit 1 Initialisieren | Suchen
Liste der BenutzerInnen SekBorg
Benutzername Schule LehrerIn Kirzel

Benutzername(*)
Person

Aktuslies Passwort sessassass

Passwort(*)
Passwort(wiederholen)(*)
Suchen sofort ausfithren ||

Hauptmeni , Basisdaten”-> Untermeni ,,Administration”. Dort wahlt man , Benutzer pflegen” und klickt auf
»,Suchen”. AnschlieRend auf den eigenen Namen (es erscheint in blauer Schrift ausgewahlt 1). Nun muss das
neue Passwort zwei Mal eingetragen werden. AnschlieBend rechts unten auf , Speichern” klicken!

ACHTUNG: Passwortkriterien einhalten (mindestens 8 Zeichen, GroRbuchstaben, Kleinbuchstaben,
Sonderzeichen und Ziffern)! Die Passworthistorie betragt fiinf Passworter!
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3 Hauptmenii ,Beurteilung”

(= Beurteilung
> Frihwarnsystem
[Z) Frihwarnungen zuordnen (LFVT)
[£) Frahinformation drucken
[5) Mahnung drucken
[5) Leistungsabfall drucken
[£) Fehistunden drucken
[5) Fehistunden(4-fach) drucken
[5) Fehistunden(8-fach) drucken
(= Zeugnisse
[5) Beurteiungen eintragen (LFVT)

(= Zeugnisdruck

[5] Noteniibersicht drucken

3.1 Untermenii, Friihwarnsystem”

Die Absatze 3 und 3a des §19 SCHUG sind in Sokrates unter dem Begriff , Frihwarnung” zusammengefasst,
wobei ,Leistungsabfall“ fiir den Absatz 3 und ,,Mahnung” fiir das drohende Nicht genligend des Absatzes 3a
steht.

Es soll an dieser Stelle darauf hingewiesen werden, dass es flr den Bereich der Friihwarnungen spezielle
Parameter gibt, die die SOKRATES-Administration konfigurieren kann (Anzahl der Gegenstinde pro
Frihwarnung, Zeitbereich fiir gemeinsamen Ausdruck, Text auf der Empfangsbestatigung, usw.).

3.1.1 Friihwarnungen zuordnen (LFVT)

Hauptmeni ,Beurteilung”, Untermeni ,Frithwarnsystem”, ,Frilhwarnungen zuordnen (LFVT)“.

Es erscheinen alle der Lehrkraft zugeordneten Schiilerinnen, eine gewiinschte Schiilerin anhaken, und
,Bearbeiten” klicken. AnschlieRend den Gegenstand anhaken und die ,, Art“ der Friihwarnung auswéahlen und
,Zuordnen” klicken.

»Zuriick” klicken und anschlieBend auf ,,Drucken” klicken damit die eingetragene Frithwarnung ausgedruckt
(PDF) werden kann.

Unter , Friihinformation drucken”, die gewiinschte Schiilerin anhaken und , Drucken” anklicken. Nun wird
eine Verstandigung It. SchUG §19(4) ausgedruckt (PDF) die von der Fachlehrkraft zu unterschreiben ist. Diese
Verstdandigung beinhalten den Abschnitt , Bestatigung des Erhalts der Mitteilung” die von der Schiilerin bzw.
einer Erziehungsberechtigen zu unterschreiben UND an die Fachlehrkraft zu retournieren ist.

Haufige Arten der Friihwarnungen:

e leistungsabfall:
Verstandigung It. SchUG § 19 (3) bzw. SchUG-BKV § 22 (3) - gravierender Leistungsabfall

BAfEP Feldkirch Seite 4 von 14



SOKRATES Handbuch fir Lehrkrafte

e Mahnung:
Verstandigung It. SchUG § 19 (3a) bzw. SchUG-BKV § 22 (3) - voraussichtliches ,Nicht genligend"

e Fehlstunden 4-fach: (10. bis 13. Schulstufe):
Mitteilung It. SchUG § 20 Hinweis: Wenn die Fehlstunden das 4-fache der Wochenstundenanzahl
pro Semester (iberschreiten, wird der Schiiler in diesem Gegenstand , Nicht beurteilt”; plus
zweiwochiges Ferialpraktikum (It. SchUG § 20, Z 4 und 10); Facher: Praxis, BEBS, Hortpraxis;

e Fehlstunden 4-fach: (09. Schulstufe):
Mitteilung It. SchUG § 20 Hinweis: Wenn die Fehlstunden das 8-fache der Wochenstundenanzahl
pro Semester iberschreiten, wird der Schiiler in diesem Gegenstand , Nicht beurteilt”

Danach die Schiilerin anhaken und auf , Bearbeiten” klicken. Nun erscheinen jene Gegenstande, in denen
man die Schiilerinnen laut Lehrfacherverteilung unterrichtet. Danach wird der Gegenstand, in dem die
Frihwarnung erteilt werden soll, durch Anhaken ausgewahlt.

Frithwarnung
, Nicolas
Gegenstandsliste zum Friithwarnung
MIC&  GA Gegenstand Datum Typ
5| PG Mathematik

Art | - keine Auswahl - v
Datum - keine Auswahl -
Fehlistunden

Lehrern Fehlstunden 4-fach

Anmerkung | Fehlstunden 8-fach
Leistungsabfall

Im rechten Bereich ist nun bei Art die Unterscheidung zwischen , Leistungsabfall“ oder ,,Mahnung” zu treffen.
Danach bestatigt man durch Klicken auf ,,Zuordnen” und man erhalt eine Bestatigung der Eingabe in blauer
Schrift.

Eine ,,Mahnung” (Frihwarnung) wird mit dem Typ ,M“ dokumentiert und ein ,Leistungsabfall“ mit dem Typ
,,I_”.

Friihinformation drucken
Je nach Art der Frilhwarnung kann nun die ,,Mahnung” oder der ,Leistungsabfall“ ausgedruckt werden.

Hauptmeni ,Beurteilung”, Untermeni ,Friihwarnsystem”, ,Mahnung drucken“ oder ,Leistungsabfall
drucken”.
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“

Am Beispiel der ,Mahnung” sei dies genauer erklart (fir , Leistungsabfall“ analog): Im Menipunkt ,Mahnung
drucken” sucht man die Schiilerin oder die Klasse, wobei man auf das von-Datum und bis-Datum achten

muss, denn nur Mahnungen in diesem Zeitbereich werden gedruckt.

Suchen & 4
Familienname Von-Datum 12.10.2014 Schulstufe | - keine Auswahl -
Vorname Bis-Datum 13.10.2014 Klasse | - keine Auswahl -

L-Gruppen | - keine Auswahl -

Anzahl der Treffer 1 / ausgewdhit 1 Initialisieren | Suchen |

Liste der SchiilerInnen
Ve Klasse Familienname Vorname Geburtsdatum Gegenstand ®

3ar Nicolas M @

Danach kann bei der entsprechenden Schiilerin der Haken gesetzt werden und durch Klicken auf den
,Druck“-Button wird das Schreiben als PDF-Dokument exportiert und kann schliefRlich ausgedruckt werden.

Eine Empfangsbestatigung befindet sich auf der zweiten Seite des PDF-Dokuments. Hat eine Schiilerin im
ausgewahlten Zeitraum zwei verschiedene Eintragung fiir eine Frihwarnung erhalten, so stehen beide
Gegenstande auf einem Ausdruck.

Die hier beschriebene Druckmoglichkeit findet man auch: Hauptmeni , Auswertungen”, Untermeni
,Frihwarnsystem”.

3.1.2 Lodschen einer Frithwarnung

Fiir das Loschen einer Frithwarnung wahlt man den urspriinglichen Weg.

Hauptmenii ,Beurteilung”, Untermeni ,Friihwarnungen zuordnen (LFVT)“ (Fachlehrkraft) bzw.
,Frilhwarnungen zuordnen” (Klassenvorstandin).

Hier sucht man die Schiilerin, dessen Frithwarnungseintrag geldscht werden soll. Der Gegenstand wird durch
Setzen des Hakens markiert und mittels Klicks auf ,Léschen” wird die Friihwarnung entfernt. Die Aktion wird
durch einen Hinweis in blauer Schrift bestatigt.

Frithwarnung
, Nicolas
Gegenstandsliste zum Fruhwarnung
MICE  GA Gegenstand Datum Typ
PG Mathematik 13.10.2014 M o T T
Datum |13.10.2014
LehrerIn hat
Anmerkung [

1- 1 von 1 Eintrag 35 | 50 | 100 | Alle 1
/1. - T Beart-aitenl Zuordnen

oo
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3.1.3 Fehlstunden (,nicht beurteilt”)

Diese Art der Frihwarnung bietet die Moglichkeit, die Eltern (iber ein drohendes ,Nicht beurteilt” zu

informieren.
Friihwarnung
. Nicolas
Gegenstandsliste zum Frithwarnung
MICF GA Gegenstand Datum Typ
PG Mathematik

Art | - keine Auswahl - v/
Datum | - keine Auswahl -

Lehiedh Fehlstunden 4-fac
Anmerkung | Fehistunden 8-fach
Leistungsabfall
Mahnung

Hauptmeni ,Beurteilung”, Untermeni ,Friihwarnsystem”, ,Friihwarnung zuordnen (LFVT) “
(Fachlehrkraft) bzw. ,Friihwarnungen zuordnen” (Klassenvorstandin).

Man sucht die betroffene Schiilerin, markiert sie durch Anhaken und klickt auf ,,Bearbeiten”.

Nun kann man den Gegenstand auswahlen und in der rechten Spalte die Art ,,Fehlstunden” wahlen. Durch
Klicken auf ,,Zuordnen” wird der Frihwarnungstyp ,F“ bei der Schilerin vermerkt und mit einem blauen
Hinweistext das Speichern bestatigt.

Gegenstandsliste zum
MICF GA Gegenstand Datum Typ
] |pG Mathematik 13.10.2014 F

Das Ausdrucken funktioniert analog zu den anderen Frilhwarnungen, Giber das Untermenii ,Fehistunden

Mitteilung Gber den Leistungsstand
Verstandigung It. SchUG § 19 (3) - voraussichtliches ,Nicht beurteilt"

Laut Schulunterrichtsgesetz § 19 Absatz 3 wird lhnen mitgeteilt, dass die Leistungen des
Schilers Nicolas im Gegenstand

Mathematik

mit ,Nicht beurteilt" zu beurteilen waren.

Das Schulunterrichtsgesetz sieht in diesem Fall die unverzlgliche Verstandigung der
Erziehungsberechtigten vor. Die zustandige Fachlehrkraft bietet lhnen ein beratendes
Gesprach an. Sie werden ersucht, sich mit der entsprechenden Fachlehrkraft bezlglich
einer Terminvereinbarung (telefonisch) in Verbindung zu setzen.

drucken”.
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3.1.4 Ubersichtslisten fiir Friihwarnungen

Ubersichtsliste iber alle eingetragenen Frithwarnungen: Hauptmenii ,Auswertungen“, Untermenii
,Dynamische Suche”.

Kategorie: Standard

Name der Abfrage: 152 Frithwarnungen”

In der linken Spalte bieten sich Filtermdglichkeiten an und in der rechten Spalte kénnen weitere
Informationsfelder wie Gegenstand, Lehrkraft, Art und Datum der Frilhwarnung in die Auswertung mit
aufgenommen werden.

Kategorie | Standard alle auswdhlen/abwahlen

Name der Abfrage | 152 Frilhwarnung I v

Anmerkung |zum Stichtag aktive SchillerInnen
mit im Zeitintervall eingetragenen
Frithwarnungen

Nummerierung
Klasse
Schulstufe
Besuchsjahr

Familienname
Vorname
Vornamen

Sozialversicherungsnummer
Ersatzkennzeichen laut BIDOK

Stichtag |13.10.2014
Familienname

Geschlecht
Vorname
Geburtsdatum
Geschlecht | - keine Auswahl - v Anmerkung Grunddaten
Klasse | - keine Auswahl - v Gegenstand
Schulstufe | - keine Auswahl - |w FW-Datum
FW-Art | - keine Auswahl - |v LehrerIn
FW-Von FW-Art
FW-Bis FW-Anmerkung
Schulerkennzahl
Gegenstand | - keine Auswahl - v

Schule
Kurzbezeichnung
Gemeinde

Typ

LehrerIn

O00O0O0O0 000000000 0=xa0 O

Durch Klick auf ,Ausfithren” erhilt man die gewiinschte Ubersicht, die dann auch elektronisch
weiterverarbeitet werden kann (z.B. Excel).

3.2 Untermenii,Zeugnisse”

3.2.1 Schulnachricht

Die Zeugnisart ,Schulnachricht” wird am Ende des Wintersemesters fir die 1. bis 5. Klassen der BAfEP (5jahre
Ausbildung) erstellt.
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Hauptmenii ,Beurteilung”, ,Zeugnisse”, , Beurteilungen eintragen (LFVT)“ (LFVT bedeutet: It.
LehrFacherVerTeilung)

Folgende Parameter missen/kénnen ausgewahlt werden:

Suchen a4
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - _:] Zeugnisart | Schulnachricht N/
Geschlecht | - keine Auswahl - M| Klasse | 121 |
Stichtag 01.02.2016 Gruppe | - keine Auswahl -

Initialisierenyp Suchen |

Stichtagzdieser muss innerfialb des Eintragungszeitrau ein,
Klasse: ggf. auswahlen, ggf. auch die Gruppe-auswahlen;
Zeugnisart , Schulnachricht” auswahlen;

Anschliefend auf ,, Suchen” klicken.

Suchen 3 4%
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - = Zeugnisart | Schulnachricht v
Geschlecht | - keine Auswahl - | Klasse | i M
Stichtag il e s Gruppe | i _BEE ~|
Anzahl der Treffer 3 Initialisieren | Suchen
VI Notenliste der SchiilerInnen Gegenst.art | Pflichtgegenstande K

Gegenstand auswahlen;

AnschlieBend die Noten eintragen und rechts unten auf ,Zuordnen” klicken.

HINWEIS: bei Note ', k.A.” kann eine ,Einheitsnote” (z.B. 1) allen Schiilerinnen zugwiesen werden (Note
auswahlen und auf ,,allen zuweisen“ klicken).

Mogliche Beurteilungen bei der Zeugnisart ,Schulnachricht”:

Beurteilung Beschreibung
1 »Sehr gut”

2 »Gut”

3 ,,Befriedigend”
4 ,Gentgend”
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»Nicht Gentuigend”
»Nicht beurteilt” (KEINE Prifung)
NICHT verwenden!

—Hl|Z2|wuv

,Teilgenommen” (wird automatisch eingetragen!)

Nur fiir KVs (1. bis 4. Klasse):

Verhaltensnote | Schreibweise auf dem Zeugnis
Sz Sehr zufriedenstellend

Z Zufriedenstellend

Wz Wenig zufriedenstellend

Nz Nicht zufriedenstellend

HINWEIS: Die Verhaltensnoten konnen nur von den Klassenvorstandinnen eintragen werden! StandardmaRig
ist bei allen Schiilerinnen (Klassen 1 bis 4) ,Sehr zufriedenstellend” eingetragen.

HINWEIS: Antrige auf Anderung der Verhaltensnoten (,2“, ,WZ“, ,,NZ“) miissen von den Fachlehrkriften an
die Klassenvorstandinnen gemeldet werden (Meldefrist It. Direktion).

3.2.2 Semesterzeugnis

Die Zeugnisart ,,Semesterzeugnis” wird am Ende des Winter- und Sommersemesters fiir alle Klassen der
Kolleg-Ausbildung (6semestrige Ausbildung) erstellt.

Hauptmenii ,Beurteilung”, ,Zeugnisse”, , Beurteilungen eintragen (LFVT)“ (LFVT bedeutet: It.
LehrFacherVerTeilung)

Folgende Parameter miissen ausgewahlt werden:

Suchen 3 4

Familienname Schulstufe | - keine Auswahl -
Geschlecht | - keine Auswahl - M| lal
Stichtag 01.02.2016

Zeugnisart  Schulnachricht A

Lefle

Klasse

Gruppe | - keine Auswahl -

Initialisieren | Suchen

ieser muss in alb des Eintragungszeitraums sein;

Klasse: ggf. aus en, ggf. auch die Gruppe auswahlen;
Zeugnisart ,, Semesterzeugnis“ auswahlen;

Anschliefend auf ,,Suchen” klicken.

BAfEP Feldkirch Seite 10 von 14




SOKRATES Handbuch fir Lehrkrafte

Suchen 4 4
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - j Zeugnisart  Schulnachricht v
Geschlecht | - keine Auswahl - =l Klasse | 121 -
Stichtag 12.02.2016 Gruppe | G2_1a1_BURT L]
Anzahl der Treffer 3 Initialisieren | Suchen
VI~ Notenliste der SchiilerInnen Gegenst.art | Pflichtgegenstinde =l
Gegenstand | 1UGI - Instrumentalunterricht G ~ |
v 17.06.2001 lal EBERLE, Lorina kA, ~ 3
? A Note |kA. | allen zuweisen
23062001 lal  FRANZMAIR, Jakob L | pegbezeichnung |

Uberspringen

11052001 1al  PETER, Lena |

Gegenstandsart auswahlen: (,Aligemeines” (nur fur KVs, z. B. ,Verhalten in der Schule®),
,Pflichtgegenstinde”, ,Freigegenstinde”, ,Unverbindliche Ubungen®, , Zusatzausbildung
Hortpadagogik“);

Gegenstand auswahlen;

AnschlieBend die Noten ejatragen und rechts unten auf ,Zuordnen” klicken.

HINWEIS: bei Note ,k.A.” kann eine ,Einheitsnote” (z.B. 1) allen Schiilerinnen zugwiesen werden (Note
auswahlen und auf ,,allen zuweisen“ klicken).

Mogliche Beurteilungen bei der Zeugnisart ,,Semesterzeugnis”:

Beurteilung Beschreibung

»Sehr gut”
,Gut”
,,Befriedigend”

,Gentgend”

»Nicht Gentuigend”
,Nicht beurteilt“ (NUR bei Verbindlichen Ubungen eintragen!)

»Nicht beurteilt” (=Kolloquium)

—H|lalzlvu|d|lw|Nn]|R

,Teilgenommen” (wird automatisch eingetragen!)
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3.2.3 Jahreszeugnis

Die Zeugnisart ,Jahreszeungis” wird am Ende des Sommersemesters fiir die 1. bis 5. Klassen der BAfEP

(5jahre Ausbildung) erstellt.

Hauptmeni ,Beurteilung”, ,Zeugnisse”, , Beurteilungen eintragen (LFVT)“ (LFVT bedeutet: It.

LehrFacherVerTeilung)

Folgende Parameter miissen ausgewahlt werden:

Suchen 4 %
Familienname Schulstufe | - keine Auswanhl - j Zeugnisart  Schulnachricht v
Geschlecht | - keine Auswahl - M| Kiasse | 1a1 |
Stichtag 01.02.2016 Gruppe | - keine Auswahl -
Inltiali Suchen |
Stichtagzdieser muss innerhalb des Eintragungszeitrau ei
Klasse: ggf. auswahlen, ggf. auch die Gruppe-auswahlen;
Zeugnisart , Jahreszeungis” auswdhlen;
Anschliefend auf ,,Suchen” klicken.
Suchen 3 1
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - ~| Zeugnisart | Schulnachricht v
Geschlecht | - keine Auswahl - - Klasse | 121 R
Stichtag 12.02.2016 Gruppe | G2_121_BURT j

Anzahl der Treffer 3

VI Notenliste der SchiilerInnen
17.06.2001 lal EBERLE, Lorina k.A. j
23.062001 lal  FRANZMAIR, Jakob kA~

11052001  1al  PETER,Lena |

Initialisieren | Suchen

Gegenst.art | Pfiichtgegenstinde =
Gegenstand | IUGI - Instrumentalunterricht G ~
Note[kA. <] allenzuweisen
angbezeichnung |
Uberspringen

Gegenstandsart auswahlen: (,Algemeines” (nur KVs, z. B. ,Verhalten in der Schule”),
,Pflichtgegenstinde™, ,Freigegenstinde”, ,Unverbindliche Ubungen®, ,Zusatzausbildung

Hortpadagegik“);
Gegenstand auswahlen;

AnschlieBend die Noten ejntragen und rechts unten auf ,Zuordnen” klicken.

HINWEIS: bei Note ,k.A.” kann eine ,Einheitsnote” (z.B. 1) allen Schilerinnen zugwiesen werden (Note

auswahlen und auf ,,allen zuweisen” klicken).
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Mogliche Beurteilungen bei der Zeugnisart ,Jahreszeugnis“:

Beurteilung Beschreibung

,Sehr gut”
,Gut”
,,Befriedigend”

»Genligend”

»Nicht Geniigend”
,Nicht beurteilt“ (NUR bei Verbindlichen Ubungen eintragen!)
»Nicht beurteilt” (=Nachtragspriifung)

—|olzlvubr|lw|iNn]|R~

,Teilgenommen” (wird automatisch eingetragen!)

Nur fiir KVs (1. bis 4. Klasse):

Verhaltensnote | Schreibweise auf dem Zeugnis
Sz Sehr zufriedenstellend

Z Zufriedenstellend

Wz Wenig zufriedenstellend

Nz Nicht zufriedenstellend

HINWEIS: Die Verhaltensnoten kdnnen nur von den Klassenvorstandinnen eintragen werden! StandardmaRig
ist bei allen Schiilerinnen (Klassen 1 bis 4) ,Sehr zufriedenstellend” eingetragen.

HINWEIS: Antrage auf Anderung der Verhaltensnoten (,,2“, ,WZ“, ,,NZ“) miissen von den Fachlehrkriften an
die Klassenvorstandinnen gemeldet werden (Meldefrist It. Direktion).

3.3 Zeugnisdruck (Noteniibersicht)

Unter Hauptmeni ,Beurteilung”, ,Zeugnisse”, Untermenil ,Noteniibersicht drucken” kann man die
Notenibersicht (nur die Noten der eigenen Schiilerinnen) in Form von PDFs ausgedruckt werden.

Klasse | - keine Auswazhl - v |

= TETas K
LEUEHLTE | letztes Zeugnis “ |

Zeugnisdatum | - keine Auswahl -

Bei Klasse die gewiinschte Klasse oder mehrere Klassen (griiner Button mit weilem Pfeil) auswahlen, die
anderen zwei Punkt unverandert lassen und auf ,,Drucken” klicken (rechts unten).

HINWEIS: Bei den KVs werden alle Noten der eigenen Klasse in der Notenibersicht ausgedruckt.
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4 Hauptmenii ,Auswertungen”

o

-1 = Auswertungen
Dynamische Suche
-] = Basisdaten
Stundentafelliste
stundentafelliste {quer)

(= SchilerInnenlisten
SchiilerInnenliste Klasse

- = Frihwarnsystem
Friihinformation drucken
Mahnung drucken
Leistungsabfall drucken
Fehlstunden(4-fach) drucken
Fehlstunden(8-fach) drucken

-| (= Zeugnis

Noteniibersicht drucken

4.1 Untermenii,Basisdaten”
Hier konnen die aktuellen Stundentafeln ausgedruckt werden.

HINWEIS: alle Stundentafeln die mit einem ,Underline-Zeichen” beginnen sind aktuell (z. B. _BAfEP_2016-
17)!

4.2 Untermenii,Schiilerinnenliste Klasse”

Hier konnen Klassenlisten ausgedruckt werden.

5 Support

Fir den Support SOKRATES ist die Administration BAfEP zustandig und ausschlieRlich unter
bafep.adm@cnv.at erreichbar.
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